SocjalPro HUT-PUS S.A.

Platforma do obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Instrukcja obstugi.
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1. Wstep

Aplikacja SocjalPro HUT-PUS S.A. jest opracowana z myslg o dogodnym procesie
whnioskowania oraz wygodnej obstudze Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Aplikacja jest dostepna pod adresem www https://zfss.hutpus.com.pl . Z aplikacji mozna
korzysta¢ na komputerze stacjonarnym, laptopie z wykorzystaniem przeglgdarek Microsoft
Edge , Google Chrome, Firefox oraz Opera. Do poprawnego dziatania aplikacji nalezy na
biezgco aktualizowa¢ przegladarki internetowe oraz powinna by¢ wtgczona obstuga jezyka
JavaScript.

Program obstuguje zatgczniki wysytane wraz z wszelkiego rodzaju wnioskami.
Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 10MB, obstugiwane formaty to: pdf, doc, docx,

ipg, png oraz gif.



2. Rejestracja

Wyglad strony rejestracyjne;j:

Rejestracja

* - pola wymagane

IMIE *

NAZWISKO *:

NUMER EWIDENCYJNY SAP *:

ADRES E-MAIL:

ADRES ZAMIESZKANIA *

KOD POCZTOWY * MIASTO *:

POWTORZ HASLO *:

WYBIERZ FIRME *

ArcelorMittal Poland

Rejestracja

Pola z gwiazdka sg obowigzkowe podczas rejestracji. Obecnie logowanie do systemu
nastepuje poprzez podanie numeru PESEL jako loginu oraz hasta. W przypadku podania
adresu mail system bedzie wysytat wiadomos¢ e-mail w momencie akceptacji lub odrzuceniu
wszelkiego rodzaju wnioskéw.




3.Strona gtéwna

Strona startowa po zalogowaniu sie do systemu:

Jan Kowalski Ustawienia

& Dane osobowe 28 Uprawnieni Bi Wnioski
Dostepne érodki w roku 2024: 3 350,00 zi. Dane finansowe
Dane podstawowe A\ Dane finansowe oczekuja na potwierdzenie ze strony administratora. Do tego momentu nie mozna skladac wnioskow.
Imie i nazwisko Jan Kowalski ‘ $redni dochéd wnioskodawcy wynosi: 0,00 PLN
[ PESEL: 80010102040 ‘ $redni doch6d wspéimatzonka wynosi: l 0,00 PLN
Zakiad: brak / brak Inne éredniomiesieczne dochody w rodzinie (w tym 0,00 PLN
$wiadczenie zwane 800+ itp) wynosza:
l Numer ewidencyjny SAP: 12345/sap
‘ Dochéd na osobe w biezgcym roku: l 0,00 PLN
‘ Adres 0s. Jana 1/2 31-001 Krakéw
Numer konta:
Adres E-mail jankowalski@jkpl
3 { Dokument potwierdzajacy dochod: ]
‘ Telefon 5555556

Zmiana danych
Zmiana danych

Wiadomosci Jan Kowalski

N

Strona podzielona jest na 3 sekcje.

- Po lewej stronie znajdujg sie podstawowe informacje o uzytkowniku, dane kontaktowe,
numer ewidencyjny SAP i wydziat. Dane te mozna edytowac klikajgc przycisk ,Zmiana
danych” i po dokonaniu zmian klikamy w przycisk ,,Zmieri dane osobowe”.

Nad danymi osobowymi system powiadamia uzytkownika o aktualnej kwocie srodkéw
finansowych dostepnych w danym roku kalendarzowym do wykorzystania w ZFSS dla
whioskow z kategorii:

Wczasy pod grusza
Woycieczki, rajdy
Bilety, karnety
Karty sportowe

o 0 T W

Na gornej belce po lewej stronie jest imie i nazwisko osoby zalogowanej oraz dodatkowe
opcje ( zmiana hasta, wylogowanie z systemu ) pod linkiem Ustawienia.



Dane finansowe:

Zmiana danych finansowych
( Sredni doch6d wnioskodawcy wynosi : 1000 PLN
{ Sredni dochéd wspétmatzonka wynosi : 1000 PLN
Inne $redniomiesieczne dochody w rodzinie (w tym 800,00 PLN
$wiadczenie zwane 800+ itp) wynosza:
( Sredni dochéd na cztonka rodziny wynosi : 466.67 PLN
‘ Numer konta: 12345678912345678912345678

( Dokumenty potwierdzajgce dochéd:

Przegladaj... Nie wybr... plikéw.

Kalkulacja $redniego dochodu.

Dochéd wynosi: 466.67 PLN.

{ Liczba cztonkéw rodziny: 6

- Po prawej stronie w gdrnej jej czesci widoczne sg dane finansowe ktdre mozna réwniez
edytowac. Dostepny jest kalkulator dzieki ktéremu mozna policzy¢ dochéd na osobe
wypetniajac rubryki sredni dochdd wnioskodawcy, sredni dochdd wspdétmatzonka oraz inne
dochody. Nie trzeba uzupetniaé wszystkich rubryk aby program policzyt dochdd. Po wpisaniu
czy wyliczeniu $redniego dochodu na cztonka rodziny oraz dodaniu zatgcznikéw ( dokumenty
potwierdzajgce dochdd ) klikamy przycisk ,,Zmien dane finansowe”.

Uwaga! Po zmianie danych finansowych wymagana jest ich akceptacja ze strony obstugi ZFSS
w Hut-Pus S.A. Bez potwierdzenia dochodu swiadczeniobiorcy nie bedzie mozliwosci
sktadania wnioskéw ZFSS.

- Pod sekcjg z danymi finansowymi znajduje sie sekcja odpowiedzialna za wysytanie
wiadomosci pomiedzy uzytkownikiem a obstugg ZFSS.



4. Uprawnieni

Uprawnieni — cztonkowie rodziny swiadczeniobiorcy, zgtoszeni do systemu.

2 Dane osobowe 2% Uprawnieni ﬁWnioski

Czlonkowie rodziny Dodaj cztonka rodziny
e e -

Dane osobowe oczekuja na potwierdzenie ze strony administratora. Do tego momentu nie bedzie mozna skiada¢ wnioskéw.

Anna Kowalska 1982-12-02 zona/maz

Nie dotyczy ‘ ’ Edytuj Anna Kowalska ‘

Dane osobowe oczekuja na potwierdzenie ze strony administratora. Do tego momentu nie bedzie mozna sklada¢ wnioskéw.

Adam Kowalski 2002-02-01 dziecko - uczen 2024-12-27 wazna jeszcze: 25

dni.

’ Edytuj Adam Kowalski ‘

W zakfadce ,,Uprawnieni” dodajemy cztonkéw rodziny. Podajemy nastepujace dane: imieg i
nazwisko osoby, jej date urodzenia, relacje wzgledem uprawnionego ( zona, maz, dziecko
itp). Jezeli w relacji zostanie wybrany uczen lub student nalezy podac date korica legitymacji
dziecka oraz dotgczy¢ pliki wymagane przy ustawieni danej relacji. Na koricu klikamy przycisk
»Dodaj osobe”. W przypadku wprowadzenia daty kofica waznosci legitymacji, system na 30
dni przed uptywem waznosci ostrzega uzytkownika stosownym komunikatem.

& Dane osobowe 22 Uprawnieni .’iWnioski
Cztonkowie rodziny Dodaj cztonka rodziny
Relaga student - studia dzienne
Dat: znosci legi ji
ks [31.12.2024 =]}
Dokument potwierdzajacy Przeglqdaj . Nie wybrano pliku.
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Istnieje w systemie mozliwos$¢ edycji uprawnionych. Mozna zmieni¢ wszystkie dane osobowe

oraz relacje uprawnionego.

2 Dane osobowe 2% Uprawnieni Bl Wnioski

Czlonkowie rodziny

Dodaj cztonka rodziny

e e o

Imig: Anna

il

Kowalska
Data urodzenia: [02.12.1982 [=]|
Relagja: zona/maz -

Dokument potwierdzajacy: Przeglada]m Nie wybrano pliku.

Dane osobowe oczekuja na potwi ie ze strony ini: Do tego nie bedzie mozna sklada¢ wnioskéw.

2024-12-27 wazna jeszcze: 25
dni

Adam Kowalski 2002-02-01 dziecko - uczeri

Edytuj Adam Kowalski

Uwaga! Bez akceptacji nowo dodanych cztonkéw rodziny lub edycji istniejgcych
uprawnionych ze strony obstugi ZFSS w Hut-Pus S.A. nie mozna wysytaé wnioskéw ZFSS.
Jednoczesnie nalezy zaktualizowac¢ dane finansowe na gtéwnej stronie systemu.

5. Wnioski

Gtowna strona wnioskow:

& Dane osobowe a2 Uprawnieni "iWnioski

Karty sportowe Dodatkowe $wiadczenia socjalne Dofinansowanie przedszkola
Dofinansowanie ztobka Wezasy pod grusza Swiadczenia turystyczno-rekreacyjne
Wycieczki krajowe Wycieczki zagraniczne Wypoczynek dzieci

Historia wnioskow

Bilety
Karty sportowe
Dodatkowe $wiadczenia socjalne
Dofinansowanie przedszkola

Dofinansowanie ztobka

Weczasy pod grusza

Pozyczki
Swiadczenia turystyczno-rekreacyjne

Wycieczki krajowe
Wycieczki zagraniczne

Wypoczynek dzieci

Zapomogi

Widok podzielony jest na kafle z lewej strony oraz linki z historig wybranych wnioskéw po

prawej stronie.



Klikajac w wybrany kafelek przechodzimy do wypetniania interesujgcego nas wniosku.
Historia wnioskdéw bedzie podzielona wedtug lat dodania ( po kliknieciu w dany link). W roku
2025 podziatu na lata nie bedzie.

Przyktadowy wyglad historii wnioskow:

Stawormir Sendor wyloguj

& Dane osobowe 2% Uprawnieni ﬁWnioski

Historia $wiadczer: Bilety Wro¢

Data wplywu wniosku: Data akceptacji wniosku: Rodsj biletu: Nazwa biletu: 1loS¢ biletow: Cena biletu: Kwota dofinansowania: Forma wplaty:

2024-09-01 18:19:29 Whiosek wystany do akceptagji ’ IKO - kino, teatr ‘ Bilet normalny ‘ 1 ‘ 25,00 PLN ‘ 25,00 PLN ‘ 17,50 PLN ‘ Przelew ‘
2024-09-01 18:18:42 Whiosek wystany do akceptagji ’ IKO ~ kino, teatr ‘ Bilet normalny ‘ 1 ‘ 25.00 PLN ‘ 25,00 PLN ‘ 17,50 PLN l Przelew ‘
2024-09-01 18:18:20 Whiosek wystany do akceptagji ’ IKO - kino, teatr ‘ Bilet normalny ‘ 23 ‘ 25.00 PLN ‘ 575,00 PLN ‘ 402,50 PLN ‘ Przelew ‘
2024-06-26 23:57:43 2024-07-21 23:24:56 ’ 1KO - kino, teatr ‘ Bilet normalny ‘ 10 ‘ 25.00 PLN ‘ 250,00 PLN ‘ 175,00 PLN ‘ Przelew ‘
2024-06-26 23:57:00 Whiosek wystany do akceptagji l IRO - Energylandia, Inwatd, Termy ‘ Park Wodny 120min z Saunarium ‘ 5 ‘ 35.00 PLN ‘ 175,00 PLN ‘ 122,50 PLN ‘ Przelew ‘
2024-06-26 23:54:11

Whiosek wystany do akceptadji ’ 2 ‘ 2 ‘ 5 ‘ 35.00 PLN ‘ 175,00 PLN ‘ 122,50 PLN ‘ Przelew ‘

Historia podzielona na czes$¢ ogdlng i szczegoty
Cze$é szczegdtowa wybranego wniosku:

Stawomir Sendor wyloguj

& Dane osobowe 2% Uprawnieni ﬂiWnioski
Whioski / Pozyczki Wiadomosci Pozyczki
Swiadczenie Pozyczki

Tytut prawny (wiasnosé. najem,
uzytkowanie, inny) posiada:

L Kwota pozyczki: 12 000,00 PLN
llosé rat: 36
4
{ Cel pozyazkiz 2akup lub budowe pierwszego lokalu mieszkalnego Wyélij
Miesigczna rata: 335,00 PLN
Catkowita kwota pozyczki: 12 060,00 PLN

Data wplywu: 2024-07-26 22:29:55

Whiosek wystany do akceptagi

|
[ |
{ |
B |
[ |

Forma wyplaty: ROR

AN-005-PLpdf

Zalqczone pliki:

Przy szczegdtowym podgladzie wniosku, rowniez po prawej stronie zostawitem mozliwos¢
wysytana wiadomosci miedzy uzytkownikiem a administratorem



Sktadanie wnioskéw odbywa sie poprzez wybdr interesujgcego nas kafelka. Ponizej znajduja
sie objasnienia dotyczgce kazdego rodzaju wnioskdw. Objasnienia wyswietlajg sie rowniez w
systemie po prawej stronie kazdego rodzaju sktadanego wniosku. Po ztozeniu wniosku jest
on kierowany do 0séb zajmujacych sie ZFSS. Po akceptacji lub odrzuceniu wniosku,
uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem w systemie i zostanie wystana
wiadomos¢ mail jezeli podczas rejestracji podat adres e-mail.

1. Bilety:

1. Wybierz rodzaj imprezy
- IKO —kino, teatr, itp.
- IRO — Energylandia, Inwatd, Termy
2. Wybierz bilet
3. Wpisz ilos¢ biletow
4. Zanzacz o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
5. Przeslij wniosek do akceptacji
W ciggu 5 dni roboczych musisz zgtosié sie do oddziatu Biura, aby doptaci¢ do biletéw i
je odebra¢, wtedy wniosek zostanie zaakceptowany.
UWAGA!
Za bilety ptacimy TYLKO gotéwka lub kartg w biurze przy odbiorze.

2. Karty sportowe

1. Wybierz rodzaj karty sportowej
- OPEN PARK WODNY
- PZU Sport
- Multisport
2. Podaj imie i nazwisko osoby dla ktérej zamawiana jest karta
3. Podaj date urodzenia w/w osoby
4. Wybierz interesujgca karte sportowa.
5. Wybierz forme ptatnosci. Nalezy pamietac, ze do dnia 10 kazdego miesigca
mozna optaci¢ karte sportowg gotowka lub przelewem. Natomiast od dnia 11 do
20 danego miesigca ptatnos¢ mozna dokonac tylko gotéwka. Po 20 dni danego
miesigca nie ma mozliwosci zamdwienia karty na nastepny miesigc.
6. Zanzacz oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej.
7. Przeslij wniosek do akceptacji.
UWAGA!
Przedtuzenie jak i odnowienia karty sportowej jest dostepne w historii wnioskow
wybierajac interesujgca nas karte.
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3. Dodatkowe Swiadczenia socjalne

Sktadamy sam wniosek, nie trzeba wypetniaé¢ zadnych danych précz wyboru formy
wyptaty swiadczenia.

4. Dofinansowanie przedszkola / ztobka

1. Wybierz dziecko z listy
2. Podaj nazwe ztobka / przedszkola oraz adres placowki.
. Podaj rok, w ktérym dziecko bedzie uczeszczaé do ztobka / przedszkola.
. Podaj date zawarcia umowy i date korica umowy.
. Podaj kwote czesnego.
. Dodaj pliki wymagane przy wniosku (umowe, zaswiadczenie itp).
. Zanzacz o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej.
. Przeslij wniosek do akceptac;ji.
UWAGA!
Dowody wptaty przesytane co miesigc od 1 do 25 danego miesigca za miesigc
poprzedni z dopiskiem : czesne lub wyzywienie, nazwisko i imie dziecka oraz za jaki
miesigc wpfata.
Dowody wptaty za kazdy miesigc trwania umowy dodajemy do zaakceptowanego
whniosku w historii wnioskdow.

0o N O UL AW

5. Wczasy pod grusza.

1. Podaj date rozpoczecia i zakoniczenia wczasow. System obliczy ilosc dni.
2. Dodaj pliki wymagane przy wniosku:
- Wniosek podpisany przez przetozonego z wypetnionymi dniami urlopu
wypoczynkowego i dniami kalendarzowymi.
- lub zrzut Hrapki — dane konieczne : imie i nazwisko , nazwisko osoby
zatwierdzajacej urlop, dokfadne ilosci dni urlopu wypoczynkowego i
kalendarzowego.
- lub zaéwiadczenie na potrzeby ZFSS — wypoczynek urlopowy pracownikéw (
Dokument kadrowy wygenerowany z systemu PH1).
3. Zanzacz os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karne;j.
4. Przeslij wniosek do akceptacji.
UWAGA!
Whiosek o wczasy pod gruszg mozna sktadac najwesniej 14 dni przed rozpoczeciem
urlopu oraz do korica roku po jego zakoriczeniu.
Termin wczasOw pod gruszg nie moze pokrywac sie z terminem wczesniej
wybranych wycieczek czy rajdow.
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6. Pozyczki

1. Podaj osobe lub firme ktéra posiada tytut prawny lokalu.
2. Podaj wnioskowang kwote pozyczki.
3. Podaj wnioskowang liczbe rat.
4. Wybierz cel pozyczki pozyczki.
5. Dodaj pliki wymagane przy wniosku (umowe, akt notarialny itp).
6. Zanzacz oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej.
7. Przeslij wniosek do akceptacji.
UWAGA!
Wymagane zatgczniki:
- Pozyczki remontowe — brak zatgcznikow
- Pozyczki losowe — wymagane zatgczniki o zdarzeniu : protokoty z Policji,
zaswiadczenia z Gminy.
- Pozyczki na zakup lub budowe - wymagane zafaczniki : akt notarialny lub decyzja
lub umowa przedwstepna oraz zawsze oswiadczenie o nie posiadaniu mieszkania
lub domu na wtasnos¢ obecnie oraz w przesztosci.

7. Swiadczenia turystyczno-rekreacyjne

1. Wybierz rodzaj swiadczenia.
- turnus turystyczno-rekreacyjny
- zajecia rekreacyjne
2. Wybierz miasto.
3. Wybierz konkretne swiadczenie przypisane do danej miejscowosci.
4. Wybierz charakter pracy.
- praca w szczegblnych warunkach
- ukoniczony 50 rok zycia
- orzeczenie o niepetnosprawnosci: uzupetnij pole: "Stopien niepetnosprawnosci'
5. Dodaj pliki wymagane przy wniosku (wniosek, zaswiadczenie itp).
6. Wybierz forme ptatnosci Swiadczenia.
7. Zanzacz oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej.
8. Przesdlij wniosek do akceptacji.
UWAGA!
Wymagane zatgczniki:
- Wniosek podpisany przez przetozonego z wypetnionymi dniami urlopu
wypoczynkowego i dniami kalendarzowymi.
- lub potwierdzenie urlopu wygenerowane przez pracownika z HRapki lub
zaswiadczenie wygenerowane przez operatora czasu pracy z SAP HR
1021/HR(transakcja ZHR_GRUSZA_ZASW)
- lub zaéwiadczenie na potrzeby ZFSS — wypoczynek urlopowy pracownikéw (
Dokument kadrowy wygenerowany z systemu PH1).
Dotgczy¢ , pasek z wyptaty” z potwierdzeniem uprawnienia lub zaswiadczenie w
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przypadku, gdy na zatgczonym dokumencie dot. dochoddéw nie ma takiej
informacji.

8. Wycieczki krajowe, zagraniczne, rajdy.

1. Wybierz miejscowosc.
2. Wybierz wycieczke przypisang do danej miejscowosci.
3. Wybierz osoby biorgce udziat w wycieczce.
4. Wybierz forme ptatnosci Swiadczenie.
5. Zanzacz oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej.
6. Przeslij wniosek do akceptaciji.
UWAGA!
Termin wycieczki nie moze pokrywac sie z terminem wczes$niej wybranych
wycieczek czy rajdéw oraz wczaséw pod grusza.

9. Wypoczynek dzieci

1. Wybierz dziecko.
2. Wybierz rodzaj wypoczynku. Jezeli zostaty wybrane kolonie, obozy, zimowiska -
podaj konto organizatora.
3. Wybierz organizatora.
4. Podaj miasto w ktory odbywa si¢ wypoczynek dziecka.
5. Podaj termin rozpoczgcia i zakonczenia wypoczynku.
6. Podaj koszt wypoczynku.
7. Dodaj zataczniki jezeli istnieje taka konieczno$c¢.
8. Zanzacz o$wiadczenie o odpowiedzialnos$ci karne;j

Dodatkowe objas$nienia:

1. Kolonie, obozy, zimowiska :
Przelew na konto organizatora :
- zaswiadczenie lub umowa od organizatora z danymi
- imi¢ 1 nazwisko rodzica i dziecka, miejscowos¢ , data wypoczynku, koszt
poniesiony przez rodzicéw, konto na ktore bedzie dokonany przelew
dofinansowania. Po odbytym wypoczynku do 30 dni potwierdzenie pobytu dziecka
na wypoczynku oraz numer zgtoszenia do kuratorium.
Refundacja — po zakonczonym wypoczynku dziecka
- faktura lub zaswiadczenie od organizatora z danymi - imi¢ 1 nazwisko rodzica i
dziecka, miejscowos$¢ , data wypoczynku, koszt poniesiony przez rodzicow, oraz
numer zgloszenia do kuratorium.
Gdy faktura wystawiona jest z datag w trakcie wypoczynku dodatkowo
potwierdzenie po powrocie od organizatora o pobycie dziecka na wypoczynku.

2. Zielona szkota :
- zaswiadczenie ze szkoly po powrocie dziecka z wypoczynku z podpisem dyrektora
szkoty oraz danymi
- imi¢ 1 nazwisko rodzica i dziecka, miejscowos¢ , data wypoczynku, koszt
poniesiony przez rodzicéw. Na za§wiadczeniu musi by¢ adnotacja , ze wypoczynek
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to zielona szkota.
Przy przedstawianiu faktury - musi by¢ ona potwierdzona przez szkote , ze dziecko
odbyto wypoczynek.
3. Turnus Rehabilitacyjny :
- zaswiadczenie lub umowa od organizatora z danymi — imi¢ i nazwisko dziecka,
opiekuna, miejscowos$¢, data wypoczynku , konto do przelewu,
- skierowanie — wniosek na turnus od lekarza,
- zaswiadczenie z MOPS o dofinansowaniu z PFRON
- Po odbytym wypoczynku do 30 dni potwierdzenie pobytu dziecka na wypoczynku.

10. Zapomogi

1. Prosze uzasadni¢ wniosek o zapomoge.

2. Dodaj pliki wymagane przy wniosku (umowe, akt notarialny itp).

3. Wybierz forme wyptaty zapomogi. Jezeli zapomoga ma by¢ wyptacona na inne
konto niz konto Swiadczeniobiorcy, wybierz opcje "Inny nr konta" i podaj jego numer.
4. Zanzacz oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej.

5. Przeslij wniosek do akceptacji.

UWAGA!

Wymagane zatgczniki:

- Zaswiadczenie lekarskie.

- Kserokopia kart informacyjnych z br.

- Faktury za leczenie ( Emeryci - z 3 ostatnich miesiecy).
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